
Na temelju ðlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16)

ðlanka ll8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli Q'ùarodne novine broj:

87/08., 86109.,92110., 105/10.-isp.,90lll., 16172.,86112.,94113., l52l14. i 7117.) i u svezi s

ðlankom 58. Staruta OS Sv. Filþ i Jakov, Skolski odbor OS Sv. Filip i Jakov na prijedlog
ravnateljice Skole dana 5. travnja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAV¡IOJ NABAVI

I. OPÓE ODREDBE

ðlanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,

uvjeti i postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave od

20.000,00 kuna (bez PDV-a) do 200.000,00 kuna (bez PDV-a), te radova procijenjene vrijednosti
nabave od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) u OS Sv. Filip i Jakov kojima je jednostavna nabava potrebna (u daljnjem
tekstu: naruðitelj) i na koju nabavu se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge va\eóe zakonske i pod zakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na

pojedinipredmet nabave u smislu posebnih zakona.
U svrhu spreðavanja sukoba interesa u postupcimajednostavne nabave na odgovarajuói se

naðin primjenjuju odredbeZakona o javnoj nabavi.
Sviizrazi koji se koriste u ovom Pravilniku u muðkom rodu neutralni su, te se odnose i na

mu5ke i na Zenske osobe.

ðlanak 2.
Pravilo jednostavne nabave jest da ne smije biti osmi5ljena s namjerom izbjegavania

primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano
da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj, te mora biti provedena na naðin koji omoguóava
uðinkovitu jednostavnu nabavu, te ekonomiðno isvrhovito tro5enje proraðunskih sredstava.

II. PLA¡I NABAVE

ðtanak 3.
Naruðitelj je obvezan donijeti Plan nabave za svaku proraðunsku godinu, te ga aLurirati po

potrebi.
Zanabavu roba, usluga i radova koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u Plan nabave

obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave. Plan nabave i sve

njegove kasnije promjene naruðitelj je obvezan objaviti na internetskoj stranici Osnovne Skole Sv.

Filip iJakov.

III. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Õtanak 4.
Kriterij zaodabir ponude u postupcimajednostavne nabave je:
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- najniäa cijena ili
- ekonomski najpovoljnija ponuda.
Odluku o tome koji óe se kriterij iz stavka 1. ovog ðlanka primijeniti u svakom pojedinom

postupku jednostavne nabave, donosi ravnatelj Osnovne Skole Sv. Filip i Jakov.

ðlanak 5.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehniðke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke

osobine, operativni tro5kovi, ekonomiðnost, rok isporuke ili rok izvr5enja i drugo.

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude ne smiju biti diskriminirajuói, moraju

biti povezani s predmetom jednostavne nabave, te moraju omoguóiti uðinkovito nadmetanje.

ðtanak 6.
Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne

produZijamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako naruðitelj raskine

ugovor ili stomira narudZbenicu izvr5it óe se ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir
ne uzimajuói u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te óe se odabrati nova najpovoljnija ponuda

prema kriteriju za odabir ili poniðtiti postupak nabave.

Naruðitelj zadriava pravo poniStiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,

odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema

ponuditeljima.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVI\E NABAVE ðI¡¿. JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MAI\JA OD 20.000,00 KUNA (BEZ PDV-a)

ðlanak 7.

Za jednostavnu nabavu roba, usluga i radova, procijenjene vrijednosti nabave do

20.000,00 kuna (bez PDV-a) neóe se primjenjivati odredbe ovog Pravilnika.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ÕT¡¿. JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILMÓA OD 20.000,00 KUNA @EZ PDV-a), A MA¡{JA OD
70.000,00 KUNA (BEZ PDV-a)

ðlanak 8.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 20.000,00 kuna

(bez PDV-a), a manje od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) naruðitelj provodi slanjem Poziva za

dostavu ponuda (u daljnjem tekstu: Poziv) najmanje 2 (dvama) razliðitim frziðkim ili pravnim

osobama (u daljnjem tekstu: gospodarski subjekti) po vlastitom izboru.

ðlanak 9.

Poziv na dostavu ponuda upuóuje se na naðin koji omoguóuje dokazivanje da je isti
zaprirnljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeðóe o uspje5nom slanju

telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje
- naziv naruõitelja,
- opis predmeta jednostavne nabave,
- tro5kovnik (ako je primjenjivo),
- kriterij za odabir ponude,
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- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traùi),
- rokza dostavu ponude i naðin dostavljanja ponuda,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniðke po5te.

Ponude se zaprimaju na dokaziv naðin (e-mail, telefaks, osobna dostava, po5tom).
Za odabir ponude dovoljna je jedna (l) pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava

svim traZenim uvjetima naruðitelja.
Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruðitelj je obvezan istovremeno dostaviti

svakom ponuditelju na dokaziv naõin (dostavnica, povratnica, izvje5óe o uspje5nom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku koji ne smije biti duZi od petnaest (15) dana

od dana isteka rokaza dostavu ponuda.

ðlanak 10.

Jednostavna nabava lz ólanka 8. ovog Pravilnika, provodi se dostavom obavijesti o

odabiru najpovoljnije ponude ili zakljuðivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa ravnatelj Skole.

ðlanak 11.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta jednostavne nabave irczini trZi5nog natjecanja, poziv
na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu, u sluðajevima:

kad to zahtijevaju tehniðki ili umjetniðki razlozi, kod za5tite iskljuðivih prava i na temelju
iskljuðivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,
kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniðkih usluga, javnobiljeZniðkih usluga, usluga
ogla5avanja, medijskih usluga, usluga promidZbe, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka,
usluga tekuóeg odrLavanja skloniðta kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovla5tenje
za obavljanje poslova,
kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapoðetih, povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
kao i u sluðaju provedbe jednostavne nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim
sluðajevima po odluci naruðitelj a.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVI\E NABAVE ÕT¡¡. JE PROCIJENJENA
VRTJEDNOST JEDNAKA ILI VEÓA OD 70.000,00 KUNA DO 200.000,00 KUNA (BEZ
PDV-a) ZA NABAVU ROBA, USLUGA I NABAVE RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 70.000,00 KUNA DO 500.000,00 KUNA (Bf,Z PDV-a)

ðtanak 12.
Pripremu i provedbu jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednostijednake ili

veóe od 70.000,00 kuna (bez PDV-a), a do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) i nabavu radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 70.000,00 kuna (bez PDV-a), a do 500.000,00 kuna
(bez PDV-a) provode najmanje dva (2) ovla5tena predstavnika naruðitelja koje imenuje ravnatelj
Skole.

ðlanak 13.
Za jednostavnu nabavu iz ólanka 12. ovog Pravilnika, Poziv na dostavu ponuda naruðitelj

Salje na adresu najmanje tri (3) razliéita gospodarska subjekta ilili poziv objavljuje na mreZnoj

stranici OS Sv. Filip i Jakov.
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Iznimno od odredbe stavka l. ovog ðlanka, a ovisno o prirodi predmeta jednostavne

nabave i razini trZisnog natjecanja poziv na dostavu ponude moZe se uputiti i manjem broju
gospodarskih subjekata.

Sredstvo komunikacije naruðitelja s gospodarskim subjektima.moZe biti dostava putem

poste, putem elektroniðk" po5t", telefaksá, objava na mreZnoj stranici OS Sv. Filip i Jakov.

ðhnak 14.
Poziv na dostavu ponudu za jednostavnu nabavu iz ólanka 12. ovog Pravilnika mora

sadrZavati:
- evidencijski broj jednostavne nabave dodijeljen u Planu nabave
- detaljan opis predmeta jednostavne nabave
- detaljnu tehniðku specifikaciju (ako je primjenjivo)
- tro5kovnik (ako je primjenjivo)
- toõan naziv i adresu sjedi5ta gospodarskog subjekta kojem se upit Salje

- kriterij za odabir ponude
- sredstvo komunikacije naruðitelja s gospodarskim subjektom (poðta, e-mail, telefaks)
- uputu o ispravnom naðinu izrade ponude sukladno ovom Pravilniku
- rok za dostavu ponuda
- naznaku koja se stavlja na kovertu sa ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prije roka

za dostavu ponuda (,,NE OTVARATI")
- sadrZaj ponude (navesti Sto sve ponuda mora sadrZavati ovisno o predmetu nabave)
- informacija o kontakt osobama (broj telefona, adresa elektroniðke po5te)
- datum i potpis ravnatelja Skole.

Rok za dostavu ponuda mora bitiprimjeren vremenu potrebnom zaizradu ponude. Rok za

dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) dana, a najvi5e petnaest (15) dana od dana dostave Poziva.
Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskim stranicama naruðitelja

uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva
upuóenog gospodarskim subjektima po izboru.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (l) pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava
svim traZenim uvjetima naruðitelja.

Clanak 15.

Po isteku roka za dostavu ponuda iz élanka 14. ovog Pravilnika, sve pravovremeno
pristigle ponude se otvaraju od strane ovla5tenih predstavnika naruðitelja prema redoslijedu
zaprimanja iz upisnika o zaprimanju ponuda.

Clanak 16.

Ponuda mora sadrZavati:
datum i broj ponude,
evidencijski broj nabave s nazivom predmeta nabave koji je naznaðen u Pozivu,
popunjen, potpisan i ovjeren Tro5kovnik ako je isti sastavni dio Poziva,
cijenu ponude bez PDV-a,
iznos PDV-a,
ukupnu cijenu ponude s PDV-om,
rok i mjesto isporuke roba, izvr5enja usluga, provedbe projektnog natjeðaja ili izvodenja
radova,
rok i naõin plaó,anja,

ostalu potrebnu dokumentaciju ako je traùenau Pozivu.

Ponuda se izraduje na naðin da ðini cjelinu.
Ponuda se uvezuje na naðin da se onemoguói naknadno vaclenje ili umetanje listova.
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Stranice ponude se oznaðavaju brojem na naðin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan

broj stranica ponude. Ponuda se pi5e neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni
na naðin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom
ponuditelja.

Sve dokumente koje naruðitelj zahtijevaponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije dono5enja odluke o

odabiru, naruðitelj moZe od ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi
zatraLiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viðe dokumenata koji su traZeni u

Pozivu.

Ponuda se dostavlja u pisanom obliku u zatvorenoj omotnici na adresu naruðitelja: OS SV.
FILIP I JAKOV, Ulica Karmele Pelicarió Maru5ió 10,23207 Sv. Filip i Jakov, s naznakom ,,NE
OTVARATI - naziv predmeta jednostavne nabave - evidencijski broj jednostavne nabave".

Na omotnici ponude mora biti naznaðeno:
- naziv i adresa naruðitelja,
- naziv i adresa ponuditelja,
- evidencijski broj jednostavne nabave,
- naziv predmeta jednostavne nabave ,

- naznaka,NE OTVARATI".
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda, dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti naðin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu
ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti
naðin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom sluðaju
neotvorena ponuda se vraóa ponuditelju.

Ovla5teni predstavnici naruðitelja óe na zatvorenoj omotnici ubiljeZiti redni broj, datum i
vrijeme zaprimanja, te u upisnik o zaprimanju ponuda upisati ponude prema redoslijedu
zaprimarya. Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranja ponuda.

Clanak 17.
Nakon otvaranja ponuda ovla5teni predstavnici naruðitelja pregledavaju i ocjenjuju

ponude na temelju uvjeta i zahtjevaizPoziva.
Otvaranje ponuda nije javno.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja odluke naruðitelja.
Ovlaðteni predstavnici naruõitelja o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavljaju

zapisnik i prijedlog odluke kojom se odabire ponuda.

Zapisnik obvezno sadrZi sljedeóe podatke:
naziv, adresa, OIB naruðitelja
predmet nabave (izPlana nabave)
evidencijski broj nabave (iz Plana nabave)
procijenjena vrijednost nabave u kunama bez PDV-a
naziv gospodarskih subjekata, adresa i OIB kojima je Poziv da dostavu ponuda
otpremljen
imena ovlaðtenih predstavnika naruðitelja koji su otvorili ponude
anal itiðki prikaz pravovremeno zaprim lj enih ponuda
kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda/najniäa cijena),
ostali podaci,
ponude rangirane prema kriteriju odabira,
prijedlog odabira,
ovjera ovla5tenih predstavnika naruðitelja.

Prijedlog odluke o odabiru sadrZi najmanje sljedeóe podatke:
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- naziv, adresa, OIB naruðitelja,
- predmet jednostavne nabave (izPlana nabave),
- ime, adresa, OIB ponuditelja ðija se ponuda po kriteriju odabira odabire kao najpovoljttÜa,
- podaci o predmetu jednostavne nabave: evidencijski broj nabave, procijenjena vrijednost

jednostavne nabave bez PDV-a u kunama, cijena odabrane ponude (bez PDV-a), naðin

izvr5enj a (ugovor /narudZbenica),
- potpis ovla5tenih predstavnika naruðitelja kojim jamðe za pravntr valjanost provedenog

postupka jednostavne nabave.

ðlanak 18.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili poni5tenju postupka jednostavne nabave donosi

ravnatelj Skole.
Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa ravnatelj Skole.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i odluku o odabiru ovlaðteni predstavnici naruðitelja
óe dostaviti svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave u roku 15 dana

od dana isteka rokaza dostavu ponuda.

Ravnatelj Skole odgovoran je za izvrÉavanje ugovomih obveza u skladu sa zakonskim
propisima i pravilima struke.

VII. UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

ðlanak 19.

Za jednostavnu nabavu iz ólanka 12. ovog Pravilnika, naruðitelj moZe u Pozivu odrediti
razloge iskljuðenja i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom sluðaju svi dokumenti koje naruðitelj
traZi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniðke isprave.

ðlanak 20.

Za jednostavnu nabavu iz ðlanka 12. ovog Pravilnika, naruðitelj u postupku nabave moZe

od gospodarskih subjekata traäiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrióe
odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuói naõin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

VIII. ZALBA

Clanak 21.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja

Lalba nije dopuðtena.

rx. zAvRSNn oonnonn,

Clanak22.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit óe se na mreZnim

stranicama OS Sv. Filip i Jakov.
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ðlanak 23.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaäiti Pravilnik o provedbi postupka

nabave male vrijednosti KLASA: 003-05/14-01/01, URBROJ: 2198-l-42-06-14-l od 30. travnja

2014. godine i Izmjene i dopune Pravilnika o provedbi postupka nabave male vrijednosti KLASA:
003 -05/ I 4-0 I /0 I URBRO J : 2198- I -42-06-1 4-2 od I 4. srpnj a 20 1 4. godine.

Ölanak24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

KLASA: 003-05/17-01/01
URBROJ: 2198-l-42-06-17 -l
Sv. Filip i Jakov,5. travnja 2017. godine

Predsj ednik Skolskog odbora:

Rikardo proÍ.

Kurtov,
{l
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