Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju (Narodne novine, br. 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18) i ¢lanka 72.
Statuta Osnovne $kole Sv. Filip i Jakov, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovor-
nosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskal-
noj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), ravnateljica Osnovne $kole Sv. Filip i Jakov,
Gordana Kurtov, dipl.ing. dana 31. listopada 2019. godine donosi

PROCEDURU
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
OSNOVNE SKOLE SVETI FILIP I JAKOV

Clanak 1.
Procedurom o blagajni¢kom poslovanju ureduje se blagajni¢ko poslovanje Osnovne
skole Sv. Filip i Jakov (u dalinjem tekstu: Skola), poslovne knjige i dokumentacija u
blagajni¢kom poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja, placanje gotovim novcem, kao i
druga pitanja u svezi blagajni¢kog poslovanja.

5 Clanak 2.
Blagajni¢ko poslovanje Skola vodi u digitalnom i papirnatom obliku.

Clanak 3.

Za potrebe redovnog poslovanja Skole utvrduje se blagajni¢ki maksimum u iznosu
10.000,00 kuna.

U smislu stavka 1. ovoga ¢lanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i
moguce, preporucuje se bezgotovinsko pla¢anje putem poslovnog racuna Zadarske Zupanije (
Skola nema svoj poslovni radun veé se sve transakcije vr$e putem racuna osnivada), dok se
gotovanska plac¢anja koriste samo u za to uobi¢ajenim situacijama, odnosno ukoliko se ukaze
potreba, hitnost i sli¢no.

Iz blagajne se mogu isplatiti sredstva za manje materijalne troSkove (sitni popravci,
postarina i sli¢no), a najvise 10.000,00 kn po jednoj isplatnici.

Clanak 4.
Iznos sredstava iznad 10.000,00 kn, odnosno iznad blagajni¢kog maksimuma, koji na
kraju radnog dana ostaje u blagajni, treba poloZiti na poslovni radun isti dan ili najkasnije
drugi radni dan.

Clanak 5.
Nacin i postupak vodenja blagajne odreduje se kako slijedi:
Redni aktivnost odgovorna dokument rok
broj osoba

Izvod s poslovnog racu- | Tijekom tekuée

o na, zapisnik, odluka i sl. godine
1. Uplat'a gotovog novca u | Voditelj ra¢uno- | ¢ potpisom uplatitelja i
blagajnu vodstva posebno numerirana

uplatnica izdana u tri
primjerka (jedna kopija
uplatitelju, druga se pri-




laze uz blagajnicki izvje-
Staj, a treca ostaje u blo-
ku)

Posebno numerirana | Tijekom tekuce
isplatnica u dva primjer- | godine

ka (jedan uz blagajnicki
izvjestaj, jedan ostaje u
bloku) ¢&iji je prilog go-
tovanski R-1 ili drugi
dokument ovjeren i pot-
pisan od strane ravnate-
lja skole te je potpisana
od strane primatelja go-
tovine

Isplata gotovog novca iz | Voditelj racuno-
p8 blagajne vodstva

Voditelj ratuno- | -kronoloski unosi uplate | Tijekom tekuce

L vodstva i isplate te knjizi doku- | godine
Blagajnicki izvjestaj — ment u financijsko knji-
3. dnevnik blagajni¢kog govodstvo
poslovanja

Blagajnicki izvjestaj se
vodi na dnevnoj, tjednoj
ili mjesecnoj bazi-ovisno
o potrebi $kole

Ravnatelj -kontrolira i odobrava
izvjestaj svojim
potpisom

Clanak 6.

Blagajnik Skole je voditelj ra¢unovodstva koji je odgovoran za uplate, isplate i stanje
gotovog novca te za nastale viskove i manjkove u blagajni.

Gotovinska sredstva drZe se u sefu. Klju¢ sefa mozZe imati samo voditelj
ra¢unovodstva i ravnatelj.

Clanak 7.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreZnoj stranici i
oglasnoj ploci Skole.
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Sv. Filip i Jakov, 31. listopada 2019. godine




