
Na temelju ðlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju (Narodne novine, br. 87/08, 86109,
92110,105/10, 90llt, 5112, l6lt2,86lt2, 1261t2,94113, 152114,07117,68/18) i élanka 72.
Statuta Osnovne õkole Sv. Filip i Jakov, auvezi sa õlankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovor-
nosti (Narodne novine, br. 111/18) i ðlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskal-
noj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), ravnateljica Osnovne Skole Sv. Filip i Jakov,
Gordana Kurtov, dipl.ing. dana 31. listopada 2019. godine donosi

PROCEDURU
O BLAGAJNTðXOIVT POSLOVANJU

OSNOVNN SXOT,N SYETI X'ILIP I JAKOV

ðhnak 1.

Procedurom o blagajniðkom poslovanju ureduje se blagajniðko poslovanje Osnovne
Skole Sv. Filip i Jakov (u daljnjem tekstu: Skola¡, poslovne knjige i dokumentacija u
blagajniðkom poslovanju, kontrola blagajniðkog poslovanj4 plaóanje gotovim novcem, kao i
drugapitanja u svezi blagajniðkog poslovanja.

ðhnak 2.
Blagajniðko poslovanje Skola vodi u digitalnom i papimatom obliku.

ðlanak3.
Za potrebe redovnog poslovanja Skole utvrduje se blagajniðki maksimum u iznosu

10.000,00 kuna.
U smislu stavka 1. ovoga ðlanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i

moguóe, preporuðuje se bezgotovinsko plaóanje putem poslovnog raöuna Zadarske Zupanije (
Skoh nema svoj poslovni raðun veó se sve transakcije vr5e putem raðuna osnivaða), dok se

gotovanska plaóanja koriste samo u za to uobiðajenim situacijama, odnosno ukoliko se ukaZe
potreba, hitnost i sliðno.

Iz blagajne se mogu isplatiti sredstva za manje materijalne tro5kove (sitni popravci,
po5tarina i sliðno), a najvi5e 10.000,00 kn po jednoj isplatnici.

Õlanak 4.
Iznos sredstava iznad 10.000,00 kn, odnosno iznad blagajniðkog maksimum4 koji na

kraju radnog dana ostaje u blagajni, heba poloZiti na poslovni raðun isti dan ili najkasnije
drugi radni dan.

ðhnak 5.
Naðin i postupak vodenja blagajne odreduje se kako slijedi:
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Blagajniðki izvje5taj -
dnevnik blagajniðkog
poslovanja

Voditelj raðuno-

vodstva

Ravnatelj

-kronolo5ki unosi uplate

i isplate te knjiZi doku-
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govodstvo
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ðhnak 6.
Blagajnik Skole je voditelj raðunovodstva koji je odgovoraî za uplate, isplate i stanje

gotovog novca te zanastale vi5kove i manjkove u blagajni.
Gotovinska sredstva drie se u sefu. Kljuð sefa moùe imati srimo voditelj

raðunovodstva i ravnatelj.

ðhnak 7.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit óe se na mreZnoj stranici i

oglasnoj ploöi Skole.

KLASA: 003-05/1 9-0 l/05
URBROJ: 2198-l-42-01 - 1 9- I
Sv. Filip i Jakov, 31. listopada20l9. godine

Ra

, dipl.ing.


