
Na temelju ðlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o hskalnoj odgovornosti i izvje5taja
o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj: 95/19.), zbog uskladivanja s odredbama
ðlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj: 111/18., 83123.) v.d.
ravnateljica Skole Gordana Kurtov, dipl. ing.,2. prosinca 2024. godine donosi

PROCEDURU
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA

ðlanak 1.

Ovim aktom ureduju se uvjeti kori5tenja sluZbenog vozila (u daljnjem tekstu: Vozilo) OS Sv.
Filip i Jakov, Sv. Filip i Jakov, Sv. Filip i Jakov (u daljnjem tekstu: Skola¡, naðin kori5tenja i
odr1avanja vozila, ovla5tenje za raspolaganje vozilom, odgovornost vozaða vozila, osiguranje
v ozila te nadzor nad kori5tenj em vozila.

ðlanak 2.
Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su u odnosu na rodnu pripadnost i odnose se na osobe
oba spola.

ðlanak 3.
Radnikom Skole smatra se osoba koja ima sa Skolom sklopljen ugovor o radu na odredeno ili
neodredeno vrijeme.

Za upravljanje sluZbenim vozilom korisnici sluZbenog vozila moraju imati vaZeóu vozaðku
dozvolu te se moraju pridrZavati odredbi Zakonao sigurnosti prometa na cestama, kao i odredbi
ove Procedure.

ðlanak 4.
Pravo na kori5tenje sluZbenogvozila imaju radnici Skole zasluùbene potrebe tijekom iizvan
radnog vremena.

Pod sluZbenim potrebamapodrazumijeva se obavljanje sljedeóih radnih zadataka:

- prijevoz obroka u podruöne odjele,
- prijevozi nabava materijala i roba te prijevoz uredaja radi odvoza na popravak
- prij evo z zaposlenika u obavlj anju poslov a izv an obj ekta Skole
- prijevoz zaposlenih u obavljanju sluZbenih putovanja, savjetovanja, struðnih skupova,

seminara i radionica odgojno obrazovnih djelatnika i ostalih zaposlenika i sl.
- obavljanje drugih poslova po osnovi ovlaStenja i naloga izdanog od strane ravnatelja

Za koriStenje sluZbenog vozilazaduäeni su radnici zaposleni na radnom mjestu domara, kuharice
i spremaðice.

Pravo na koriðtenje sluZbenogvozila imaju iznimno i treóe osobe po odobrenju ravnatelja ili
osobe koju on ovlasti.

ðtanak 5.
Osobe iz élanka 4. ove Procedure obvezne su vratiti sluZbeni automobil do kraja radnog
vremena, osim u sluðajevima kada je odobreno koriStenje sluZbenog vozila izvan radnog
vremena.

ðlanak 6.
Prije kori5tenja vozilavozaëje duZan obaviti dnevni preventivni vizualni pregled vozila te



svojim potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego Sto je vozilom
krenuo u cestovni promet.

Primjedbe na stanje vozilapredaju se ravnatelju.

Clanak 7.
Korisnici sluZbenog vozila prilikom svake voZnje moraju ispunjavati Putni radni list koji se

nalazi u sluZbenom vozilu Skole.

Putni radni list sadrZi sljedeóe podatke

redni broj evidencije
datum kori5tenja vozila
sati kori5tenjavozila (od - do)
prezime i ime vozaða i ostalih osoba u vozilu
relaciju kori5tenj a sluZbenog vozila
stanje brojila u km (prije i poslije putovanja)
prijedeno kilometara vozaëapo relaciji
potpis vozaëa.

Ispunjen radni list se dostavlja u raðunovodstvo Skole.

Voditelj raðunovodstva kontrolira jesu li vozila kori5tena u skladu sa sluZbenim potrebama
Skole.

U sluðaju sumnje na neopravdano koriðtenje vozila voditelj raðunovodstva o tome obavje5tava
ravnatelja.

ðlanak 8.
Prije upotrebe sluZbenog vozila vozaé, je duZan obaviti dnevni preventivni tehniðki pregled
vozila te svojim potpisom potvrditi u Putnom radnom listu daje pregled obavio prije nego Sto je
sluZbeno vozilo krenulo u cestovni promet.

Prije ukljuðivanja u cestovni promet vozaé, je duZan provjeriti razinu ulja, benzina, vode i
koliðine tekuóine i eventualne nedostatke otkloniti.

ðtanak 9.
Ukoliko je tijekom kori5tenja sluZbenog vozilapotrebno toðiti gorivo, svaki korisnik je ovla5ten
utoðiti gorivo te je duZan za utoõeno gorivo bez obzira na plaóanje gotovinom ili drugim
sredstvima plaóanja od isporuðitelja goriva zatraLiti Rl raðun koji glasi na Skolu.

ðtanak 10.
SluZbeno vozilo i osobe u sluZbenom vozilu osigurani su kod osiguravajuóeg druStva prema
propisima o obveznom osiguranju od automobilske odgovornosti.

U sluðaju nesreóe koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik sluZbenog vozila
i putnici u sluZbenom vozilu imaju pravo naknade iskljuðivo u skladu s ugovorenom policom
osiguranj a sluZbenog v ozila.

ðlanak 11.
Po zavr5etku kori5tenja sluZbenog vozila korisnik je obvezan sluZbeno vozilo parkirati na
namjenskom parkirnom prostoru Skole, a u vozilu ostaviti uredno ispunjenu evidenciju voZnje
u putnom radnom listu za vozilo.



Kljuðeve sluZbenog vozilakorisnik ostavlja na mjestu koje odredi ravnatelj.

ðhnak 12.
Korisnik sluZbenog vozila duZan je za svako punjenje vozila gorivom dostaviti u raðunovodstvo
raðun Rl, izdan od strane benzinske postaje pri toðenju te taj raðun ovjeriti potpisom na poledini.

U sluðaju kori5tenja sluZbene kartice za toðenje goriva suprotno stavku l. ovog ðlanka korisnik
je duZan nadoknaditi St<oti nastale tro5kove na sluZbenoj kartici za toðenje goriva u roku od tri
(3) radna dana od datuma mjeseðnog raðuna za gorivo.

ðlanak 13.
U sluðaju da sluZbeno vozilo Skole u odredenom trenutku nije raspoloLivo, aposao/nalog radnik
Skole mora obavitibez odgode, ravnatelj moùe dozvoliti uporabu privatnog osobnog vozila u
sluZbene svrhe.

Korisnik iz stavka I . ovog ðlanka je obvezan priloZiti svu dokumentaciju kojom se pravda troSak
goriva i drugi tro5kovi nastali na sluZbenom putu.

Ako je radnicima Skole odobreno kori5tenje privatnog vozilau sluZbene svrhe, naknada tro5kova
isplatit óe se sukladno Pravilniku o radu Skole.

Clanak 14.
SluZbena vozila u pravilu se koriste iskljuðivo za sluùbene potrebe.

Iznimno, ravnatelj moùe odobriti kori5tenje vozila u privatne svrhe na naðin da donese odluku o
naðinu i uvjetima tog kori5tenja.

ðhnak 15.
Ova Procedura je objavljena na oglasnoj ploði i internetskoj stranici Skole 2. prosinca 2024.
godine i stupilaje na snagu dan nakon dana objave.

KLASA: 0ll-03124-03/01
URBROJ: 2198-l -42-24 -1.

V.D. RAV¡{ATELJA:

Gordana Kurtov, dipl. ing

,*:

T)
È$

\\_
lr-

Red. br voztLo REG.

OZNAKA

BR. SASIJE I GOD.

PROIZVODNJE

I RENAULT KANGOO DCI I15
85 KW

ZD955ND vFl RFK00669419779


